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NORMAS DA POS-GRADUACAO LATO SENSU
2024

CRITERIOS DE APROVACAO

Sao condigGes para aprovacdo em cada disciplina alcangar no minimo 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia as aulas e atividades previstas e obter no minimo o grau numérico 7,0
(sete). A reprovagdo ocorre quando a nota final na disciplina for menor do que 7,0 (sete) ou se
a frequéncia for inferior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total da disciplina.
As disciplinas do curso de Pés-Graduacgao nao contemplam requerimentos de segunda chamada.
caso o aluno deixe de realizar a prova sera considerado como reprovado e devera realizar
novamente a disciplina.

DA REPOSICAO

POR REPROVACAO

O aluno reprovado em disciplina por nota e/ou por frequéncia deve requerer através de
protocolo a reposicdo para a Coordenacdo da Pds-Graduacdo, na Secretaria da Pés-Graduacao
Lato Sensu, conforme instru¢do normativa n2 03/2015.

Opgoes para reposicao:

| - Cursar a respectiva disciplina em nova turma desde que o Curso seja novamente ofertado em
um prazo maximo de 02 (dois) anos e desde que ndo tenha ocorrido mudanca de conteddo e
carga horaria;

Il - Areposicdo pode acontecer em outra turma, desde que a data da reposi¢cdo nao conflite com
o horario do médulo regular do seu Curso em andamento;

Il - Solicitar a oferta da disciplina em regime especial onde a disciplina sera ministrada para o
aluno individualmente.

Obs: Nestes casos o aluno arcard com o custo da disciplina que serd calculado e apresentado
apos a solicitacdo do aluno através de protocolo na Secretaria da Pés-Graduagdo Lato Sensu.

POR TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Conforme a Instrucdo Normativa 15/2010 da Universidade, podem requerer tratamento
excepcional:

| -gestantes, nos termos da lei; e

Il -portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgBes, traumatismos ou outras
condigdes

morbidas e de determinados disturbios agudos, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde
que se verifique a conservacdo das condicBes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento das atividades escolares em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica; e

c) duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade
do processo pedagdgico de aprendizagem.

O tratamento excepcional ndo dispensa o discente das avaliacGes de conteldo das disciplinas.
Para as aulas praticas o aluno tera que aguardar uma nova oferta da disciplina.
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Procedimento da reposigdo:

O aluno (a) devera solicitar o tratamento excepcional através de protocolo na Secretaria da Pés-
Graduacdo Lato Sensu, campus Barigui, enderecado a Coordenacdo da Pds-Graduacdo Lato
Sensu, no prazo de até 10(dez) dias Uteis apds a data da disciplina, anexando o atestado emitido
pelo médico que devera constar o CID — Cddigo Internacional de Doengas.

No caso de gestantes, o prazo passa a contar da data de solicitacdo de afastamento emitido pelo
médico a partir do oitavo més de gestacdo e tera direito a trés meses de reposi¢do através do
regime excepcional.

O requerimento com o atestado anexado sera encaminhado para o Servico Médico da UTP para
analise, deferimento ou nao.

Apds a anadlise pelo médico, a Secretaria da Pds-Graduagao Lato Sensu comunicara o resultado
ao aluno e a Coordenacgdo do Curso. A partir da comunicacdo do deferimento do protocolo o
aluno (a) devera solicitar a Coordenagdo do Curso a reposi¢ao cabendo a Coordenagdo do Curso
informar ao aluno o cronograma para as atividades, elaboracdo de trabalho e prova presencial
escrita conforme abaixo:

Critérios para a reposigdo:

Forma da reposicao da falta no tratamento excepcional

Para fazer a reposicdo da falta o aluno (a) devera elaborar um trabalho dentro das orientacbes
abaixo, que sera analisado pela Coordenacdo do Curso ou a quem ele delegar informando se o
trabalho esta contemplando o conteldo que o aluno precisa repor.

A Coordenacdo do Curso fornecerd as seguintes informacdes ao aluno:

- Ementa completa da disciplina

- Conteudo da ementa que o aluno (a) devera repor

O trabalho devera ser elaborado dentro das normas da ABNT e deverd contemplar um minimo
de duas laudas para o conteudo a ser reposto.

Forma da reposicdo da nota no tratamento excepcional

Apds o findo o prazo de afastamento do aluno, a Coordenacdo do Curso devera informar ao
aluno a data da realiza¢do da avaliagdo presencial escrita.

Finalizagdo do tratamento excepcional

Cabe a Coordenacdo do Curso em um prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da data da
comunicac¢do do deferimento, entregar na Secretaria da Pds-Graduacdo Lato Sensu o trabalho e
a avaliacdo escrita e oficio com a nota atribuida, para langamento no sistema académico e
guarda desta documentacao.

- O aluno podera repor a nota/falta em outra turma em andamento, desde que ndo tenha
conflito de horario com o seu Curso, ou que o Curso seja novamente ofertado em um prazo
maximo de 02 (dois) anos, desde que com a mesma carga hordria e contetdo. Caso o aluno ndo
queira aguardar a proxima oferta da disciplina, tera a opgao de realiza-la individual com custo.
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DOS DESCONTOS

Os descontos oferecidos na pés-Graduacao lato sensu sao para:
e Alunos formados na UTP - exceto Cursos parcerias com a Tuiuti.
e Funcionarios e dependentes de empresas conveniadas — exceto Cursos da drea de
Odontologia e parceria com a Tuiuti.
e Programa 50+ sua experiéncia valorizada — exceto Cursos da area de Odontologia e
parcerias com a Tuiuti.

* Descontos validos apenas para novas turmas, alunos ja matriculados ndo tem direito ao
desconto.

Os descontos serao aplicados a partir da segunda mensalidade, a primeira é a matricula e ndo
contempla desconto.

Os valores lancados no boleto da mensalidade sdo os integrais do Curso, o valor referente ao
desconto é langado no corpo do boleto de mensalidade e é valido até o vencimento.

*0Os Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu em parceria com a Tuiuti ndo fazem parte das politicas
de descontos da Universidade Tuiuti do Parana.

Procedimento dos descontos:

O aluno devera solicitar através de protocolo no ato da matricula a Secretaria da Pés-Graduacao
Lato Sensu, via e-mail secretaria.pos@utp.br ou no prédio PROPPE do Campus Barigui pedido
de desconto.

O desconto a que o aluno tem direito sera lancado somente apds o protocolo da solicitagcdo na
Secretaria da Pds-Graduagdo Lato Sensu e antes do inicio do Curso.

O aluno que requerer desconto referente convénio empresarial deverd anexar comprovante de
vinculo com a empresa conveniada, podendo ser holerite, crachd com data de validade,
declaracdo da empresa, registro em carteira de trabalho (fotocépia da folha de registro)

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

Prazos:

O aluno poderd solicitar reaproveitamento de disciplinas ja cursadas na prépria instituicdo ou
em outra instituicdo sediada dentro do territdrio nacional em Curso cuja titulagdo seja igual ou
superior para o qual o aluno deseja equivaléncia.

A solicitagdo de equivaléncia é de responsabilidade do aluno e devera ser efetivada apds a
efetivacdo da matricula e antes do inicio do Curso.

Enquanto a solicitagcdo de equivaléncia nado for deferida a realizacdo das atividades pedagdgicas
previstas no Curso é de responsabilidade do aluno ficando a seu critério o 6nus caso nao realize
e o pedido de equivaléncia n3do for deferido.

O numero maximo de disciplinas que poderdo ter equivaléncia, ndo podera exceder a 50%
(cinquenta por cento) do total da carga horaria do Curso para o qual o aluno esta matriculado.
Trabalhos de conclusdo de Curso ou monografias NAO poderdo aceitos para efeitos de
equivaléncia.

Estagios ndo serdo aceitos para equivaléncia.
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A concessdo de dispensa de disciplinas para integralizacdo da carga hordria ndo antecipara a
conclusdo do Curso, o qual obedecera ao prazo previsto.

Se deferidas as dispensas os descontos correspondentes a(s) carga(s) horaria(s) da(s)
disciplina(s) serdo langadas no plano financeiro do aluno de forma decrescente e integral, ou
seja, iniciando na ultima parcela programada para o Curso.

Procedimentos de equivaléncia:

Solicitar por meio de protocolo na Secretaria da Pds-Gradua¢do Lato Sensu, e-mail
secretaria.pos@utp.br no prédio PROPPE do Campus Barigui pedido de equivaléncia, anexando
histdrico escolar original e ementas das disciplinas fornecidos pela Instituicdo onde foi cursada.
Efetuar o pagamento da taxa de protocolo.

O aluno tera prazo maximo de 10 (dez) dias apds a efetivacdo da matricula para a efetuar a
solicitacdo de equivaléncia através de protocolo diretamente na Secretaria da Pds-Graduagdo
Lato Sensu.

REMATRICULA

Para a continuidade do Curso, o aluno enquanto estiver com Status cursando, devera renovar
sua intencdo por meio da rematricula.

A rematricula serd disponibilizada semestralmente no portal do aluno.

O aluno que nao efetivar a rematricula ou ndo regularizar nos prazos estabelecidos serd
considerado como abandono de Curso e ndo podera frequentar mais a especializacao.

Caso queira, para dar continuidade devera esperar nova oferta. Conforme Clausula Quinta do
contrato de Prestacao de Servico.

Procedimentos de rematricula:

Os periodos para rematricula serdo determinados semestralmente pela Coordenagdo da Pds-
Graduacdo Lato Sensu e sendo de responsabilidade do aluno consultar o portal académico com
seu login e senha disponibilizados no inicio do Curso e realizar a rematricula.

No caso de nao conseguir confirmar sua rematricula pelo portal, devera comparecer na
Secretaria da Pés-Graduacgdo Lato Sensu dentro dos prazos estipulados para verificar a razdo da
indisponibilidade.

Caso o aluno ndo efetue ou ndo consiga efetivar a rematricula no periodo informado pela
Secretaria, podera solicitar através de protocolo na Secretaria da Pds-Graduagdo Lato Sensu até
o final do prazo da rematricula fora de prazo, apds sanar possiveis pendéncias com a
Universidade, pedido de rematricula fora do prazo efetuando pagamento de taxa de R$150,00
(cento e cinquenta reais) dentro do mesmo periodo.

No caso de rematricula fora do prazo com a préxima mensalidade do més que vence no dia
10(dez) sem boleto disponivel no Portal do Aluno, devera ser paga diretamente na tesouraria da
Universidade ou para aluno que more fora da regido metropolitana de Curitiba, através de
depdsito na conta corrente da Universidade, enviando o comprovante para a Secretaria da Pds-
Graduacao Lato Sensu pelo e-mail secretaria.pos@utp.br

Apods o dia 09(nove) do més subsequente ao da rematricula o aluno que ndo efetivar sua
rematricula serd colocado como abandono e nao podera continuar no Curso.
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Prazos:

Semestralmente o aluno terd que realizar a sua rematricula, dentro do prazo pelo Portal do
aluno ou fora do prazo na Secretaria da Pés-Graduacgao Lato Sensu.

As datas das rematriculas serdo disponibilizadas no Portal do aluno e informadas via e-mail do
aluno cadastrado no TOTVS.

DESISTENCIA DO CURSO

O aluno podera solicitar desisténcia do Curso de Pés-Graduacdo Especializagdo a qualquer época
independente do motivo desde que esteja adimplente e que nado tenha concluido mais de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria do Curso.

Cursos em que foram escolhidos o plano de pagamento maior que a durag¢do do Curso, sera
calculado o valor proporcional do Curso pelas horas cursadas, ou seja, sera cobrada a diferenca
proporcional faltante das horas em um Unico boleto.

Nos Cursos de pds-Graduacdo lato sensu ndo existe trancamento de matricula, somente
desisténcia.

Procedimento para desisténcia:

Solicitar através de protocolo na Secretaria da Pds-Graduacdo Lato Sensu, via e-mail
secretaria.pos@utp.br ou pelo prédio PROPPE do Campus Barigui pedido de desisténcia de
Curso.

Para alunos que residam fora da regido metropolitana de Curitiba ou por motivo de mudanca
de cidade queiram solicitar a desisténcia, deverdo enviar e-mail para secretaria.pos@utp.br com
o pedido, anexando o comprovante do novo endereco e informando se houve mudanca nos
numeros das linhas telefénicas cadastradas em nosso sistema.

DEFINICOES GERAIS PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A conclusdo do Curso de pés-Graduacdo lato Sensu conforme definido no Projeto Pedagdgico
do Curso que tem como exigéncia o TCC, podendo ser artigo, monografia ou estudo de caso,
portfdlio, relatério, projeto ou outra modalidade que couber.

O tema é de escolha do aluno devera ser relacionado as disciplinas da Especializacdo que o aluno
estiver cursando e com a aprovacgdo do professor orientador

O professor orientador devera ser unico e escolhido pelo aluno dentre os professores
ministrantes das disciplinas da especializa¢do cursada pelo aluno.

O professor deverd assinar o TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DE TCC, cujo preenchimento e
coleta da assinatura sdo de responsabilidade do aluno.

O Termo de aceite de orientagdo de TCC devera ser entregue junto com o trabalho final.

Os Professores Orientadores comunicardo a Coordenac¢do do Curso o cumprimento ou nao das
normas, em especial quanto a assiduidade do orientado e ao acompanhamento do trabalho,
atribuindo nota de 0 a 10.

O trabalho de conclusdo de Curso devera ser entregue, no prazo maximo de 06 (seis) meses apds
a conclusdo das disciplinas presenciais, com a nota atribuida pelo professor orientador.

O trabalho devera ser entregue a Coordenag¢do do Curso que fard a entrega na Secretaria da
Pdés-Graduagdo Lato Sensu.
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O aluno que ndo for aprovado e nao entregar o trabalho de conclusdo de Curso, ndo sera
certificado como especialista — Lato Sensu.

O prazo maximo para conclusdo do Curso de especializacdo é de 04 (quatro) anos a contar da
data de inicio do Curso.

DA PRORROGACAO DA ENTREGA

O aluno que ndo cumprir o prazo de entrega previsto acima deixara de ser aluno e poderd uma
Unica vez solicitar reativacao de vinculo e prorrogacdo de entrega de trabalho de conclusdo de
Curso através de protocolos especificos na Secretaria da Pds-Graduacdo Lato Sensu, pagando as
taxas correspondentes a cada situagdo. Para consulta das taxas vigentes entrar em contato com
a Secretaria da Pds-Graduacdo Lato Sensu pelo e-mail secretaria.pos@utp.br ou pelos fones
3331-7797 ou 3331-7655.

Apds deferimento do pedido pela Coordenacdo da Pds-Graduacgdo Lato Sensu o aluno serd
informado e deverd entrar em contato com a Coordenacao do Curso para definicdo de professor
orientador.

Os procedimentos para o desenvolvimento do trabalho serdo os mesmos mencionados nas
definicOes gerais acima, com alteracdo apenas do prazo para a entrega que passa a ser de 03
(trés) meses a contar da data de deferimento do pedido.

No caso do aluno ndo cumprir o prazo da prorrogacao perderd o direito a certificacdo de
especializacdo lato sensu.

DA EMISSAO DO CERTIFICADO

Com o advento das Portaria 330/2018 e 554/2019 do Ministério da Educacdo, para as turmas
iniciadas em 2023-2 os certificados e diplomas serdao emitidos em formato Digital.

O Certificado digital de curso superior de pdés-graduacgao é o documento com existéncia, emissao
e armazenamento integralmente digitais.

Essa inovacdo permitird a desburocratizacdo do processo de geracdo e emissdo do diploma e
consequente economia de tempo e custo do servigo.

Nos termos do § Unico do art. 11 da Portaria 554/2019, o aluno que optar pela impress3o fisica,
no entanto, tal servico sera cobrado, conforme abaixo:

Art. 11. A emissdo e o registro do diploma digital estdo incluidos nos servicos educacionais
prestados pelas IES, ndo ensejando a cobranca de qualquer taxa aos graduados. Pardgrafo Unico.
Serd permitida a cobranca de taxa quando o discente solicitar da IES a impressdo da
representacao visual do diploma digital para fins de apresentagdo decorativa, com a utilizagdo
de papel ou tratamento grafico especiais.

O processo para emissao do certificado somente se dard apds a entrega do relatério final pela
Coordenacgdo do Curso a Secretaria da Pds-Graduagdo Lato Sensu com todas as informagoes
necessarias.

Alunos

Para confecgdo e entrega do trabalho e conclusdo do Curso, 06 (seis) meses contados a partir
da data da ultima disciplina presencial ou semipresencial.

Professor orientador

Para entrega da nota do TCC a Coordenacgdo do Curso 05 (cinco) dias apds o prazo final previsto
para entrega do aluno, tanto dentro do prazo normal do Curso quanto na prorrogacao de TCC.
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Coordenagdo do Curso
Para trabalhos finalizados dentro do prazo normal do Curso ou com prorrogacao de TCC, devera

em até 10 (dez) dias Uteis, preencher e entregar a Secretaria da Pés-Graduacdo Lato Sensu o
relatdrio final do trabalho de conclusdo do Curso.

Secretaria da Pés-Graduagdo Lato Sensu
O processo de certificacdo para o aluno é de 90 (noventa) dias a contar da entrega do relatério

final por parte da Coordenac¢do do Curso em qualquer caso.

Normas vigentes a partir do ano de 2024
COORDENACAO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU
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