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RESOLUCAD CONSU 002/ 2026
28 DE ABRIL DE 2026

DISPOE SOBRE RECEBIMENTO DE CORRESPONDENCIAS E ENTREGAS PESSOAIS

O Conselho Universitatio — CONSU, da Universidade Tuiuti do Parand — UTP, no uso de suas atribui¢des,
consoante o disposto no artigo 9°, Inciso X do Estatuto da UTP: “estabelecer a estrutura organizacional
e administrativa, abrangendo recursos humanos, direitos e deveres, e os critérios de operacionalizacio e
funcionamento, submetendo-o a aprova¢io da Mantenedora”.

RESOLVE:

1. Objetivo
Estabelecer diretrizes para o recebimento de correspondéncias e entregas pessoais nas dependéncias da
institui¢ao, visando garantir a organizacao dos fluxos internos, a seguranca e o adequado funcionamento
das atividades institucionais.

2. Abrangéncia
A presente Resolucio aplica-se a todos os colaboradores, docentes, técnicos administrativos, prestadores de
servico e demais publicos que circulam nas dependéncias da institui¢go.

3. Diretrizes Gerais

3.1. Correspondéncias e encomendas pessoais
Fica expressamente proibido que correspondéncias e encomendas de carater pessoal destinadas a colaboradores
sejam enviadas para o endereco institucional.

3.2. A Tuiuti ndo se responsabiliza por entregas pessoais encaminhadas indevidamente ao seu endereco institucional.
4. Excecoes

4.1. Serdo permitidas exclusivamente entregas de:
- Refei¢oes (delivery);
- Medicamentos e itens de farmacia.

4.2. Para os casos previstos no item 4.1, deverdo ser observadas as seguintes condi¢Ses:

4.2.1 O recebimento devera ser realizado diretamente pelo(a) colaborador(a) solicitante.

4.2.2 O(a) colaborador(a) devera orientar o entregador a aguardar em frente a entrada principal do Bloco A
para a retirada.

4.2.3 Para entregas destinadas a colaborado(a) lotado no 5° piso do Bloco C, o entregador podera acessar o
andar pelo elevador, devendo aguardar o colaborador(a) no lobby em frente ao elevador.

4.2.4 Nas clinicas e laboratérios localizados em areas externas ou afastadas dos blocos, as entregas poderdo
ser recebidas na recepgdo da respectiva clinica ou em frente ao laboratério onde o(a) colaborador(a) atua.

4.2.5 Nao sera permitida a circulagdo de entregadores nas dependéncias internas da institui¢ao.

5. Responsabilidades

5.1. E de responsabilidade de cada colaborador o cumprimento desta Resolugio.
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5.2. Gestores e liderancas deverdo orientar suas equipes quanto as diretrizes aqui estabelecidas.

5.3. A equipe de apoio e seguranca podera otientar e/ou impedir a entrada de entregadotres que nio estejam em
conformidade com esta Resolugio.

6. Disposic¢bes Finais

6.1. O descumprimento desta norma podera resultar em medidas administrativas cabiveis, conforme regulamenta¢ao
interna da Tuiuti.

6.2. Casos excepcionais deverdo ser avaliados previamente pelas areas responsaveis.
7. Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publica¢io, revogadas as disposi¢des em contrario.

Curitiba-PR, 28 de abril de 2026.
Universidade Tuiuti do Parana

Prof. Joao Henrigue Farynink,
Reitor.



